
Checkliste fürs Putzen

Reinigungsmittel und Lappen werden im Putzschrank (im mittleren Gruppenraum) 
aufbewahrt.
Es gibt 3 Bereiche, die man sich aufteilen kann (Dauer jeweils ca. 1-1,5 Stunden):

1. Küche/Bar und Küche hinten
- Alle Flächen reinigen, auch Bistrotische
- Spülmaschine ausräumen, Beschreibung, falls Wasser nicht abgepumpt o.ä. ist

vorhanden – in einem der Oberschränke
- Geschirr, falls vorhanden spülen, abtrocknen und wegräumen
- Servierwagen reinigen
- sämtliche Mülleimer leeren und reinigen/desinfizieren, neue Müllsäcke rein - 

Müll bitte zu Hause entsorgen
- alle gebrauchten Spüllappen und Geschirrtücher mitnehmen und waschen
- Flyer an der Bar sortieren, was bereits veraltet ist wegwerfen
- am Ende die Toiletten, die Küche und den Gang nass rauswischen

2. Toiletten
- alle WC-Becken mit Reiniger einwirken lassen
- die Spiegel mit den Mikrofasertüchern reinigen
- die Ablagen abwischen
- Waschbecken einsprühen
- WCs bürsten und mit den vorgesehenen Lappen reinigen
- Klopapier nachfüllen
- Waschbecken abwaschen
- Wickelunterlage desinfizieren und abwischen
- Türgriffe und –schlösser desinfizieren
- frische Handtücher überall aufhängen, die gebrauchten mitnehmen und 

waschen
- evtl. Seife auffüllen
- sämtliche Mülleimer leeren und neue Müllsäcke rein, Müll bitte zu Hause 

entsorgen

3. Alle Flächen saugen und abstauben

- verwelkten Blumenschmuck vor dem Saugen entfernen
- Räume am besten von hinten her durch saugen und aufräumen (Kinderräume, 

Toiletten, Flur, Küche, Foyer, Bar, Saal)
- Tische evtl. wischen
- sämtliche Mülleimer leeren und neue Müllsäcke rein, Müll bitte zu Hause 

entsorgen
- Glastüren putzen
- evtl. nach „Mittagessen oder Kaffee- Sonntag“ Stühle säubern
- Regale abstauben
- Stühle stellen


